
Breve descrizione del 
procedimento

Responsabile del procedimento

Modalità per ottenere informazioni generiche 
o relative ai

procedimenti
in corso che li riguardano

Modalità di 
conclusione del 
procedimento

Procedimenti  in cui gli atti amm. 
sono sostituibili da 

autodichiarazioni oppure casi  in 
cui il procedimento può 

concludersi
con il silenzio-assenso

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti se dovuti Link di accesso al servizio on line (o 
indirizzo web)

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO DIRETTO 
DI FORNITURE, E
SERVIZI  PER
IMPORTI < 5.000,00  euro (RICHIESTA 
PREVENTIVO- OFFERTA VIA PEC O 
EMAIL)

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
.

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR entro 30 gg dall’aggiudicazione  
(Determina di affidamento)
■ Autotutela della P.A.

PROCEDURE DI
AFFIDAMENTO DIRETTO DI FORNITURE, 
SERVIZI  E LAVORI PER
IMPORTI COMPRESI TRA 5.000,00 E 
40.000,00 euro (TRATTIVA DIRETTA SU
MEPA O PIATTAFORMA CUC MONTI 
DELLA LAGA)

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
█ Procedura on-line piattaforma telematica appalti.

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR entro 30 gg dall’aggiudicazione  
(Determina di affidamento)
■ Autotutela della P.A.

Modalità determinate nella 
lettera d'invito o bando di gara. https://cucunionec

omunilaga.tuttogar
e.it/  

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO  DI 
FORNITURE,
SERVIZI E LAVORI PER IMPORTI      fino a 
150.000 e per servizi e forniture, ivi 
compresi i servizi di ingegneria e 
architettura e l’attività di progettazione, di 
importo inferiore a 75.000 euro

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
█ Procedura on-line piattaforma telematica appalti.

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR entro 30 gg dalla 
Comunicazione  di aggiudicazione (art. 76 
comma 5 e art. 204 del D.Lgs 50/2016  e s.m.e i. – 
Art. 120 del D.Lgs 104/2010)
■ Autotutela della P.A.

Modalità determinate nella 
lettera d'invito o bando di gara. https://cucunionec

omunilaga.tuttogar
e.it/  

PROCEDURA NEGOZIATA, senza bando, di 
cui all’articolo 63 del decreto legislativo n. 
50 del 2016, previa consultazione di 
ALMENO 5 operatori economici, ove 
esistenti, nel rispetto di un criterio di 
rotazione degli inviti, che tenga conto 
anche di una diversa dislocazione 
territoriale delle imprese invitate, 
individuati in base ad indagini di mercato o 
tramite elenchi di operatori economici, per 
l’affidamento di servizi e forniture, ivi 
compresi i servizi di ingegneria e 
architettura e l’attività di progettazione, di 
importo pari o superiore a 75.000 euro e 
fino alle soglie di cui all’articolo 35 del 
decreto legislativo n. 50 del 2016 e di lavori 
di importo pari o superiore a 150.000 euro 
e inferiore a 350.000 euro, ovvero di 
almeno dieci operatori per lavori di 
importo pari o superiore a 350.000 euro e 
inferiore a un milione di euro, ovvero di 
almeno quindici operatori per lavori di 
importo pari o superiore a un milione di 
euro e fino alle soglie di cui all’articolo 35 
del decreto legislativo n. 50 del 2016

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
█ Procedura on-line piattaforma telematica appalti.

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR nei modi e termini previsti 
dall'art. 29, c. 1, del D.Lgs. 50/16 e 120 del D.Lgs.
104/10.
■ Autotutela della P.A.

Modalità determinate nella 
lettera d'invito o bando di gara. https://cucunionec

omunilaga.tuttogar
e.it/  

ADESIONE AD ACCORDI QUADRO E/O 
CONVENZIONI SUL MERCATO 
ELETTRONICO  DELLA PUBBLICA 
AMMINISTRAZIONE

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
█ Procedura on-line piattaforma telematica appalti.

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR . Modalità determinate nella 
lettera d'invito o bando di gara.

www.acquistinretepa.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

Definito dalla normativa vigente in 
materia sulla base della tipologia ed 
importo dell'affidamento.

■ Art. 36 comma.2 lett. b), c), 
d) del D.Lgs 50/2016  e
s.m.e i. così modificato dall'art. 
1, comma 2 lettera a) della 
legge n. 120 del 2020
■ Linee guida Anac
■ D.P.R. 207/2010
(per la parte vigente)

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

Definito dallo specifico accordo 
quadro o convenzione stipulata da 
Consip.

█ D.Lgs 50/2016 e s.m.e i.
█ Art. 26 della legge 
Finanziaria 2000 (L. 
488/1999)

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

Definito dalla normativa vigente in 
materia sulla base della tipologia ed 

importo dell'affidamento.

■ Art. 36 comma.2 lett. b), c), d) 

del D.Lgs 50/2016  e

s.m.e i. così modificato dall'art. 

1, comma 2 lettera b) della legge 

n. 120 del 2020

■ Linee guida Anac

■ D.P.R. 207/2010

(per la parte vigente)

LL.PP. e UFFICIO MANUTENZIONE
KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

Definito dalla normativa vigente in 
materia.

█ Art. 36 comma.2 lett. a) del 
D.Lgs 50/2016  e s.m.e i.  così 
modificato dall'art. 1 della 
legge n. 120 del 2020
█ Art. 1 comma 130 Legge 
145/2018
█ Comunicato ANAC del
12/11/2018

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

Definito dalla normativa vigente in 
materia sulla base della tipologia ed 
importo dell'affidamento.

█ Art. 36 comma.2 lett. a) del 
D.Lgs 50/2016  e s.m.e i.  così 
modificato dall'art. 1 della 
legge n. 120 del 2020
■ Linee guida Anac
■ D.P.R. 207/2010
(per la parte vigente)

UNITA' ORGANIZZATIVE RESPONSABILI DELL'ISTRUTTORIA:
Settore  - “LL.PP. - MANUTENZIONE -  AMBIENTE -  PROTEZIONE CIVILE  -  EDILIZIA PRIVATA"
Via G. D'Annunzio n. 8 – 64010 - VALLE CASTELLANA 
Orari ricevimento: MARTEDI’ e VENERDI’ dalle 09:00 alle 13:00        
Responsabile del settore: KATIA D'AGOSTINO  - 0861.785345 – tecnico@comune.vallecastellana.te.it 

TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO: Segretario Generale 

Responsabile dell'adozione del 
provvedimento finale

Termine di conclusione del 
procedimento

Normativa di 
riferimento



PREDISPOSIZIONE E SOTTOSCRIZIONE 
CONTRATTO DI APPALTO

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti

Contratto di appalto o altra 
forma commerciale 
consentita dalle norme in
materia

Non operano le fattispecie

■  Ricorso al giudice ordinario o all'Autorità  
giudiziaria amministrativa
■  Autotutela  della P.A.

Modalità determinate nella 
richiesta documentazione per 
stipula contratto.

LIQUIDAZIONE DELLE FATTURE (SERVIZI 
E FORNITURE) E DEI CERTIFICATI DI 
PAGAMENTO

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti

Provvedimento espresso 
(DETERMINAZIO NE DI 
SETTORE)

Non operano le fattispecie

■  Ricorso al giudice ordinario o
all'Autorità  giudiziaria amministrativa

Non operano le fattispecie

EMISSIONE CERTIFICATI DI ESECUZIONE 
LAVORI (CEL) SU RICHIESTA
DELL’IMPRESA AFFIDATARIA

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti
█ Procedura telematica portale ANAC.

Inserimento dei dati nella 
piattaforma CEL dell'ANAC
ed emissione del certificato

Non operano le fattispecie

■  Provvedimento sanzionatorio ANAC su 
segnalazione di inadempimento della società di 
attestazione SOA.
■  ricorso al TAR entro 60 gg dalla conoscenza 
dell'atto
■  ricorso straordinario al Presidente
Repubblica entro 120 gg

Non operano le fattispecie www.anticorruzione.it

RICHIESTA DI ACCESSO AGLI ATTI KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861/93130
█ Accesso agli atti

Consegna o visione dei 
documenti richiesti.

Non operano le fattispecie ■  Ricorso al TAR entro 30 giorni
dalla comunicazione di diniego o di differimento 
dell'accesso o dalla formazione del silenzio 
rigetto.
■  Preventivamente è ammessa domanda di 
riesame al Responsabile Prevenzione Corruzione
Trasparenza dell'Ente

In caso di richiesta
copie, pagamento dei costi di 
riproduzione presso tesoreria 
comunale.

Breve descrizione del 
procedimento

Responsabile dell'adozione del 
provvedimento finale

Modalità per ottenere informazioni generiche 
o relative ai

procedimenti
in corso che li riguardano

Modalità di 
conclusione del 
procedimento

Procedimenti  in cui gli atti amm. 
sono sostituibili da 

autodichiarazioni oppure casi  in 
cui il procedimento può 

concludersi
con il silenzio-assenso

Strumenti di tutela amministrativa e 
giurisdizionale

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti se dovuti
Link di accesso al servizio on line (o 

indirizzo web)

AUTORIZZAZIONI COMUNALI IN DEROGA 
AI LIMITI NORMATIVI
ACUSTICI- SEMPLIFICATA

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

7 giorni DPR 59/2010 Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR Non operano le fattispecie

AUTORIZZAZIONI COMUNALI IN DEROGA 
AI LIMITI NORMATIVI ACUSTICI- NON
SEMPLIFICATA

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

15 giorni DPR 59/2010 Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR Non operano le fattispecie

CONTROLLI ED ACCERTAMENTI A 
SEGUITO DI ESPOSTI,
RAPPORTI RELATIVI A PROBLEMATCHE 
IGIENICO
SANITARIE

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

60 giorni Non operano le fattispecie Non operano le fattispecie

ABBANDONO DI RIFIUTI (ART. 192 DLGS 
152/2006 E REGOLAMENTI COMUNALI)

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

Immediata

Non operano le fattispecie

■ Ricorso al TAR

Non operano le fattispecie

AUTORIZZAZIONE SCARICHI ACQUE 
METEORICHE

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

7 giorni Non operano le fattispecie

■ Ricorso al TAR

Non operano le fattispecie

AUTORIZZAZIONE ALL'ABBATTIMENTO 
ALBERI DI PROPRIETÀ
PRIVATA O DI ENTI DIVERSI DAL 
COMUNE DI
TORTORETO

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

7 giorni Non operano le fattispecie ■ Ricorso al TAR Non operano le fattispecie

AUTORIZZAZIONE PER SCAVI UTENZE TIM 
– ASAR – EDISON - ENEL

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

█ tecnico@comune.vallecastellana.te.it
█ Tel. 0861 93130
█ Accesso agli atti

7 giorni Non operano le fattispecie Non operano le fattispecie30 giorni

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

AMBIENTE
KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

15 giorni

45 giorni

90 giorni

Immediata

D.Lgs. 152/2006

30 giorni

30 giorni

Responsabile del procedimento

Termine di conclusione del 
procedimento

Normativa di 
riferimento

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130

tecnico@comune.vallecastellana.te.it

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

30 GG DALLA RICHIESTA 
DELL'IMPRESA ESCUTRICE

■  D.Lgs. 50/2016 (Art. 86 c.5-
bis);
■ Allegato B al
D.P.R. 207/10

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

30 GG DALLA RICHIESTA.
Il termine può essere differito e/o 
sospeso nei casi disciplinati dalla 
norma di riferimento

■ Legge 241/1990 e s.m.i.
■ D.lgs 97/2016
■ D.lgs. 50/2016

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

ENTRO 60 GG 
DALL’AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA
Salvo diverso termine previsto nel 
bando o differimento espressamente 
concordata
con l'aggiudicatario

■ D.Lgs 50/2016 e
s.m.e i. (art. 32) e Legge 
120/2020

KATIA D'AGOSTINO tel. 0861.93130
tecnico@comune.vallecastellana.te.it

30 GG. DALL'EMISSIONE
DELLA FATTURA ELETTRONICA O 
DALL’EMISSIONE DEL
SAL. - Salvo sospensione del termine

■ D.Lgs. 50/2016
(Art. 113 bis)


